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Ketentuan Kelengkapan
Permohonan Audiensi, Peresmian
Acara, Kata Sambutan dan Ucapan
Selamat kepada Guberntr/ Wakil
Gubermur DIY

.

Yogyakarta, 13 APRIL 202!
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Forkopimda DIY

Bupati/ Walikota

Pimpinan Instansi Vertikal di DIY
Paniradya Pati/Sekretaris
DPRD/Inspektur/Kepala Dinas
Daerah/Kepala  Satpol
Badan Daerah/Kepala Biro/UPT di
lingkungan Pemerintah Daerah Daerah
Istimewa Yogyakarta :
Direktur  BUMD di  lingkungan
Pemerintah Daerah Daerah Istimewa
Yogyakarta

TEMPAT

Dalam rangka mendukung kelancaran proses dukungan teknis, administrasi, dan analisis

permohonan audiensi, peresmian acara, kata sambutan, dan ucapan selamat kepada Gubernur
atau Wakil Gubernur DIY, mohon agar pengajuan surat permohonan dilengkapi dengan :

Data narahubung acara, meliputi : nama, nomor telepon, dan alamat surel;

Informasi acara, meliputi : susunan acara, tempat dan waktu penyelenggaraan, serta

daftar undangan/peserta;

Kerangka acuan kegiatan atau Term of Reference (TOR)

Usulan konsep sambutan sebagai bahan penulisan sambutan yang dimohonkan;

Khusus untuk permintaan <ata pengantar buku, pemohon wajib mengirimkan satu

dummy buku yang dimr “:sud.

Surat permohonan dengan semua kelengkapan disampaikan kepada Gubernur/ Wakil
Gubernur paling lambat 2 (dua) minggu sebelum pelaksanaan acara.

Demikian atas perhatian dan Kerjasama Bapak / Ibu , kami ucapkan terimakasih.
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- Kepatihan .Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faksimile (0274) 588613
Website : jogjaprov.go.id Email : santel@jogjaprov.go.id Kode Pos 55213
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